Landkreis Jerichower Land

Der Landrat

Im Landkreis Jerichower Land ist zum nachstmdglichen Zeitpunkt die Stelle
Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d)

im Fachbereich Finanzen zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen folgende Aufgabenschwerpunkte:

e Bearbeitung aller anfallenden Buchungsvorgange (Prifung und Buchung) der Sachkonten,
Debitoren, Kreditoren

o Pflege der Adressdatei

e Prufung und Verbuchung von Schnittstellen

¢ Digitale Workflow-Bearbeitung der Rechnung

e Unterstltzung bei der Erstellung von Jahresabschlissen/Zwischenabschliissen

Einstellungsvoraussetzung ist eine Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten, der Be-
schéftigtenlehrgang | oder eine Ausbildung im kaufmannischen Bereich.

Kenntnisse in der kommunalen doppelten Buchfilhrung werden vorausgesetzt.

Neben der Fachqualifikation werden persénliches Engagement, Verantwortungsbewusstsein, Team-
fahigkeit und Kenntnisse von PC-Office-Anwendungen erwartet.

Es handelt sich um eine befristete Vollzeitstelle bis zum 31. Dezember 2023. Die Stelle ist nach der
Entgeltgruppe 7 Tarifvertrag fir den 6ffentlichen Dienst (TV6D) bewertet. Der Dienstort ist Burg. Der
Arbeitsplatz bietet die Moglichkeit der Telearbeit und Gleitzeit. Ebenso ware bei Bedarf die Stelle teil-
zeitgeeignet, wodurch die Vereinbarkeit von Familie und Beruf unterstitzt werden kann.

Der Landkreis Jerichower Land fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.
Wir begrufRen deshalb Bewerbungen unabhéngig kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion,
Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identitat. Schwerbehinderte Bewerberinnen und Bewer-
ber werden bei sonst gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Qualifikation unter Beriicksichti-
gung aller Umsténde des Einzelfalls bevorzugt beriicksichtigt.

Ihre Bewerbung reichen Sie bitte online Gber Interamt bis zum 6. Januar 2023 ein.
Die Stellenausschreibung finden Sie unter der ID: 892222.

Fur Rickfragen zum Verfahren steht Ihnen Frau Seidler unter der Telefonnummer: 03921/949-1134
zur Verfugung.



Reise-/Bewerbungskosten und andere Aufwendungen werden nicht erstattet. Informationen tber den
Landkreis Jerichower Land und die Kreisverwaltung finden Sie im Internet unter www.lkjl.de.
Ihre Unterlagen werden nach Ablauf von 3 Monaten vernichtet.


http://www.lkjl.de/

